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• Al Direttore dei servizi generali ed 
amministrativi 

             Dott. Domenico Francesco Antonio GUAGNANO 
                                                                                                                         

• Al sito web 
www.icmazzinimodugno.edu.it  

              sez. amministrazione trasparente  

• Albo on line 

• Agli Atti 
 

OGGETTO: LETTERA DI INCARICO DI GESTIONE AMMINISTRATIVA E CONTABILE AL DIRETTORE S.G.A. - Fondi 
Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per 
l’apprendimento” 2014-2020. Asse I – Istruzione – Fondo Sociale Europeo (FSE). Asse I – Istruzione – Obiettivi 
Specifici – Azione 10.2.2 – Nota di Adesione prot. n. 134894 del 21 novembre 2023 – Decreto del Ministro 
dell’istruzione e del merito 30 agosto 2023, n. 176 – c.d. “Agenda SUD”. 

 
CODICE PROGETTO: 10.2.2A-FSEPON-PU-2024-172 

CUP: I94D23002490001 
TITOLO DEL PROGETTO: “POTENZIANDO” 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

  
 VISTO            il Decreto di assegnazione incarico di gestione amministrativa e contabile al Direttore S.G.A., 

prot. n. 3048 del 18/03/2024; 
 

 VISTA            la necessità di formalizzare l’affidamento dell’incarico per lo svolgimento dell'attività di 
gestione amministrativa e contabile del progetto; 

                                                               
                                                              CONFERISCE 

 
al Direttore S.G.A. Dott. GUAGNANO DOMENICO FRANCESCO ANTONIO l’incarico per l’attività di gestione 
Amministrativa e Contabile per l’anno scolastico in corso per la realizzazione del Progetto con codice 10.2.2A-
FSEPON-PU-2024-172, TITOLO DEL PROGETTO: “POTENZIANDO”. 

 
Il servizio affidato è di massimo n° 25 ore a modulo per massimo di 10 moduli da svolgere in orario aggiuntivo 
all’orario di servizio, a partire dalla data della nomina e fino al termine del progetto previsto per il 31/08/2024. 
 
Il compenso viene stabilito in € 27,00  orario lordo stato così come da CCNL per le ore eccedenti pari ad € 
20,35 lordo dipendente rapportate alle ore effettivamente prestate fuori dell’orario di servizio e dichiarate 
nel timesheet. Il compenso spettante sarà assoggettato alle ritenute previdenziali e fiscali secondo le norme 
vigenti e corrisposto a conclusione delle attività del progetto, dietro effettiva disponibilità da parte dell’Istituto 
dei fondi di riferimento del presente incarico. 
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Per lo svolgimento del presente incarico il DSGA si occuperà di:  
• Assicurare l’acquisizione degli atti, delle informazioni e dei documenti di tutte le unità della struttura; 
• curare le risposte ad interrogazioni, ad atti di controllo, di ispezione e di indirizzo coinvolgendo le strutture 

operative interessate;  
• assicurare il necessario supporto al Responsabile Unico del Progetto per la predisposizione di atti, 

acquisendo la legittimità formale e la congruità dei documenti e garantendo gli adempimenti previsti dalle 
leggi, dai regolamenti e dalle norme interne; 

• predisporre una banca dati degli atti adottati dal Responsabile del Progetto; 
• curare le relazioni con le macro‐unità della struttura al fine di assicurare l’attuazione degli adempimenti 

conseguenti alle decisioni e ai provvedimenti emessi dal Responsabile del Progetto;  
• attuare le procedure e i metodi per la predisposizione di documenti e di atti amministrativo - contabili e 

verificarne la correttezza; 
• curare la predisposizione della documentazione contabile per le attività relative alla gestione delle 

convenzioni, alla gestione delle procedure di gara per l’acquisizione di fornitura di beni e servizi e le 
relative liquidazioni, all’attivazione di contratti per il personale, alla gestione e al controllo della 
contabilità.  

 
Il presente atto viene reso pubblico mediante affissione all’albo istituzionale e pubblicazione sul sito 
istituzionale nell’apposita sezione “Amministrazione trasparente”. 

 
  IL DIRIGENTE SCOLASTICO          

Maria DENTAMARO 
       
 
 
      
        L’INCARICATO 
        Domenico Francesco Antonio GUAGNANO 
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